Verwendung des Schulmanager Online

Schulmanager (T

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte,

herzlich willkommen im Schulmanager Online. Diese Plattform wird sowohl lhnen als auch uns einige Dinge im
Schulalltag erleichtern.

Im Folgenden werden die Mdglichkeiten in den zur Verfligung stehenden Modulen kurz erklart.

Die Screenshots wurden an einem Tablet erstellt. Die Ansicht im Browser ist fast komplett identisch. Am
Smartphone ist ebenfalls alles vorhanden, jedoch etwas anders angeordnet.

17:11 Freitag 26. Feb.

gchulmanager 22 Module ~ & L & Ausloggen

Herzlich willkommen, Dagobert Mustermann

£8 Kommende Termine # Krankmeldung X Beurlaubung vom Unterricht

Dienstag, 02.03.2021

Hier kénnen Sie eine Krankmeldung Hier kénnen Sie eine Beurlaubung
9: Mathematik Probe

einreichen. beantragen.
Mittwoch, 03.03.2021

18:00 TerminTEST Zur Krankmeldung Zum Antrag auf Beurlaubung
Zum Kalender

Herzlich willkommen,

im Schulmanager der Johann-Peter-
Wagner-Grund- und Mittelschule Theres.

Bereits auf dem Startbildschirm sehen Sie einen Teil der Module als Kacheln angeordnet, da diese entweder
Aktionen durch Sie erlauben oder Informationen der Schule vorliegen.
Diese Ubersicht veridndert sich sobald etwas Neues eingestellt wurde, das fiir Sie bzw. Ihr Kind wichtig ist.

Folgende Module stehen zur Verfligung, diese sind jederzeit Gber das Menii am oberen Bildschirmrand
aufrufbar:

’gchulmanager 22 Module ~ & L & Ausloggen

[ Kalender X Beurlaubung = Elternbriefe ¥ Nachrichten

# Krankmeldung

1. Kalender......... Seite 2 3. Beurlaubung......... S. 4 5. Elternbriefe.......... S.6
2. Krankmeldung......S. 3 4. Nachrichten.......... S.5

Auf der rechten Seite sehen Sie bekannte Symbole fir

A 2 o e (aktuelle) Nachrichten e eigener Account
& L & Ausloggen e Benachrichtigungseinstellungen e Ausloggen
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1. Kalender

l§chulmanager £ Kalender ~ B 4O & Ausloggen

Heute < Februar 2021 > Monat ~ Woche  Tag

Kategorien

S KW Mo. Di. Mi. Do. Fr. Sa. So.
anzeigen:

Alle anzeigen

6 8 9 10 11 12 13 14

Kalender
exportieren

B PDF-Datei

8 9: Mathematik Probe 24 25 26 27 28

.ics-Datei » o
e CERUEEEEN Bruchgleichungen

Z Kalender abonnieren ven: 02032021

Bis: 02.03.2021

9: Mathematik Prill 18:00 TerminTES

Hier sehen Sie alle Termine, die Ihr Kind, seine Klasse oder die ganze 3 Kommende Termine

Schule betreffen. Sollten Sie mehrere Kinder an unserer Schule haben, Dienstag, 02.03.2021
erscheinen diese hier gemeinsam. 9: Mathematik Probe
Bereits auf der Startansicht sind die nachsten Termine ersichtlich. Mittwoch, 03.03.2021
18:00 TerminTEST
Der Kalender wird bald auch auf unserer Homepage zu finden sein.
Dort werden jedoch nur fiir die Offentlichkeit bestimmte Termine zu Zum Kalender
sehen sein. Termine fiir Probearbeiten und dergleichen sehen nur die
Eltern der entsprechenden Klassen, wenn Sie sich im Schulmanager Online anmelden.

Sollte aus dem Titel nicht klar hervorgehen, fiir welche Jahrgangsstufe ein Termin ist, tippen oder klicken Sie
auf den Termin. Es 6ffnet sich anschlieRend ein kleines Fenster mit weiteren Infos wie Dauer, Uhrzeit, Thema
oder Ort der Veranstaltung.

Im Kalender sind unterschiedlich gefarbte Terminkategorien angelegt, so dass bestimmte Typen leicht zu
erkennen sind.

Auch die Ferienwochen sind hier hinterlegt.
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2. Krankmeldung

Dieses Modul verwenden Sie, wenn lhr Kind aktuell krank ist und nicht in die Schule gehen kann. Eine
Entschuldigung ist auch im Voraus moglich

Nutzen Sie bei langfristig geplanten Arztterminen oder dhnlichem bitte das Modul ,,Beurlaubung

Mustermann, Max

Mustermann, Maximiliane ﬂ

iler I Mustermann, Max = I

# Krankmeldung =

" o 1. Wabhlen Sie bei mehreren Kindern das
zu Entschuldigende aus.

Schiiler Mustermann, Max -

ven woz @] e wman |8 @ 2. Geben Sie das entsprechende
A ersten Tag der it nch iner bite i st & . Anfangs- und Enddatum der Krank-
nachreichen. Dies kann, muss aber nicht, das hier generierte Schreiben sein.

@ Max hat Kopfweh. meldung an.
(Grundeinstellung ist das aktuelle Datum.)

+ Die Krankmeldung wurde entgegengenommen

3. Eine kurze Erklarung kann eingefiigt werden
Bitte drucken Sie jetzt das schriftliche
Entschuldigungsformular aus:

8 Entschuldigungsformular ausdrucken

4. Nun missen Sie die Krankmeldung nur noch einreichen

5.

le Theres
\Wagner-Schu
Johann -Peter-W:

Grund- und ittelschule [ \
nkmeldung

K echuldigung

Bitte denken Sie daran Ihrem Kind bei der Riickkehr in die Schule eine
schriftliche Entschuldigung fir die Fehltage mitzuschicken

MeinKind

e

ent
ann (konnte) gen Unter!
Kiasse _———

Schulmanager sein.

L —
mv\///'s

Dies kann das automatisch generierte Schreiben aus dem @

nicht besuchen

Grund:

am ersten Ta9 des.

Sie I Kind am by
e i
e e
D " bd der Hvz\eassﬁnlemng

Ein unterschriebener Eintrag im Hausaufgabenheft oder das
Krankmeldungsformular

von unserer Homepage sind
deutlich 6konomischer und auch 6kologischer
e

o pawm (U

https://schule.theres.de/fileadmin/user_upload/Dokumente/Krankmeldung.pdf

Beim Offnen des Moduls sehen Sie ebenfalls den Verlauf der

Krankmeldungen und deren Status Schiller von ais status
Hier sehen Sie auch ob die schriftliche Entschuldigung bereits Mustemam, 00012021 11032021 v Entschudgungstormusr
Max abgegeben
VorgEZEIgt bZW. abgegeben Wurde Mustermann, 26.02.2021  26.02.2021 A Schriftliche Entschuldigung fehlt
Max noch
B Formular ausdrucken
. Mustermann, 23.02.2021 '3.02.2021 v E s mular
Bitte reichen Sie ein Attest oder eine AUCh a Uf der StartanSICht des Max abgegeben
schriftliche Entschuldigung fir die . .
Krarkmeldung von Mustermann, Max &m Schulmanagers bleibt diese Meldung e, 1902021 19022051 B sl
26.02.2021 nach. h }
) SOIange beStehenl bls der Erhalt der Mustermann, 18.02.2021  18.02.2021  + Entschuldigungsformular
& Entschuldigungsformular drucken . Max abgegeben
Entschuldigung durch den Klassen-
Dieser Hinweis verschwindet, sobaid die
Klassenlehrkraft den Eingang bestétigt hat |ehrer bestat|gt wurde.
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3. Beurlaubung

Theres

Ein geplanter Arzttermin, das Vorstellungsgesprach oder die Fahrprifung sind meist im Voraus bekannt, so
dass eine Beurlaubung beantragt werden sollte.
Uber das Modul kénnen Sie dies bis zu 2 Tage vor dem entsprechenden Termin online erledigen.

Antrag auf Beurlaubung

Antrag auf Beurlaubung

@ Schiiler Mustermann, Max v
Von 15.03.2021 i 11:11

@ Bis 17.03.2021 ] 12:12

@ Ganztigig O

Begriindung Urlaub &

= @

Wahlen Sie bei mehreren Kindern das entsprechende aus.
Geben Sie das Anfangs- und Enddatum evtl. auch die Uhrzeit der Beurlaubung an.

Soll die Beurlaubung den gesamten Tag gelten, so aktivieren Sie dieses Kastchen.

Ll e

Eine Begriindung ist in diesem Fall zwingend

| @ Sie kdnnen Beurlaubungen spatestens 2 Tage vorher beantragen. ‘

notwendig. Bei komplizierteren Begrin-

dungen bitte mit der Klassenlehrkraft Riick-

sprache halten. « |hr Antrag wurde entgegengenommen.

5. Klicken, um den Antrag abzusenden.

Eine Beurlaubung ist erst genehmigt, wenn Sie von der Schule angenommen wurde.

Im Modul ,Beurlaubung” sehen Sie alle in diesem
Schuljahr
entsprechenden Bearbeitungsstand:

Vergangene Antrage

Schiller Von Bis Status

beantragten Beurlaubungen und den

Mustermann, Max 15.03.2021 11:11 17.03.2021 12:12 @ Noch nicht bearbeitet

e Genehmigt
Bitte beachten, ob hier ein Kommentar durch die
Schule eingefligt wurde.

A Nicht genehmigt e Noch nicht bearbeitet

Mustermann, Max 25.03.2021 25.03.2021 + Genehmigt

Bitte Attest vorlegen.

Mustermann, Max 05.03.2021 05.03.2021

Sollte dieser Zustand sich langer nicht verandern,
nehmen Sie mit der Klassenlehrkraft Kontakt auf.

Mustermann, Max 15.03.2021 11:11 17.03.2021 12:12 + Genehmigt

Mustermann, Max 19.03.2021 19.03.2021 A Nicht genehmigt

e Nicht genehmigt.
Der Antrag wurde abgelehnt. Ihr Kind darf an
diesem Tag der Schule nicht fernbleiben.

Mustermann, Max 10.03.2021 10.03.2021 A Nicht genehmigt

Mustermann, Max  22.02.2021 23.02.2021 « Genehmigt

Eine Anderung im Status wird lhnen per Pushnachricht und als E-Mail mitgeteilt.
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4. Nachrichten

Theres

Uber das Nachrichtenmodul kénnen Sie, wie von einem géngigen Messenger gewohnt, Kontakt mit den

Lehrkraften ihres Kindes aufnehmen.

§chu|manager ® Nachrichten ~

Nachrichten &

Suchen...

Fy Prifung
Tobias Lamm

4] Neue Nachricht @

Tippen Sie zum Starten eines neuen Chats auf

,Neue Nachricht”.

Im folgenden Fenster haben Sie die Moglichkeit
eine Lehrkraft Ihres Kindes auszuwahlen.

Neue Nachricht versenden

Empfinger

Tobias Lamm (Deutsch, Englisch, Férder

Betreff

Matheprobe @

Nachricht

Sehr geehrter Herr Lamm,
in welcher Stunde schreiben die Schiiler die Matheprobe am Dienstag?
Mit freundlichen Griien

Mustermann

Anhange

+ Hinzufiigen

Abbrechen

SCHULMANAGER

Neue Nachricht
Sie haben eine neue Nachricht erhalten.

739 Freitag 26. Feb.

M L & Ausloggen

Neue Nachricht versenden

Empfanger

Betreff

Lisa Rétze-Kimmel (Ernéhrung und Soziales)
Nachricht

Matthias Naumann (Sport (m))

Simone Goebel (Evangelische Religionslehre,
Forderunterricht, Ink, Kunst)
Anhange
Tobias Lamm (Deutsch, Englisch, Férderunterricht,
i it i ik, Natur

Abbrechen

+ Hinzufiigen

Ulrike Binder-Vondran (Schulleitung)

Geben Sie dann — wie bei einer E-Mail — einen
Betreff an.

Neben der eigentlichen Nachricht ist es auch
moglich eine Datei als Anhang einzufiigen.

Nach dem Absenden sehen Sie die Konversation
mit der Lehrkraft.

Uber neue Nachrichten werden Sie bei
Smartphone und Tablet mit Pushnachrichten
informiert.

.
‘Schulmanager  ® Nachrichten -

Suchen. 25. Fobruar 2021
Dagobert Mustermann
& Matheprabe Sehr geehrler Herr Lamm,
Tasias Lamm
inwelcher die Schiiler e Matheprobe am Dienstag?
& Frifung
Tablas Lamm Wit freundlichen Brifen
o Neue Nachricht Mustermann

Tobias Lamm
Bleich In der ersten Stunde.
1730

Iveue Nachricnt. % 4
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5. Elternbriefe

Theres

Die Suche nach dem letzten Elternbrief hat nun ein Ende. Im Schulmanager erhalten Sie diese in Zukunft

digital und kénnen auch auf altere Schreiben zugreifen.

Uber die Startansicht und per E-Mail werden Sie (iber neue Elternbriefe informiert.

5 4 & Ausleggen

‘gchulmanager

Herzlich willkommen, Dagobert Mustermann

0 Schriftliche Entschuldigung = Ungelesener Elternbrief £ Kommende Termine
Bitte reichen Sie ein Attest oder eine

TEST Elternbrief Dienstag, 02.03.2021
schriftliche Entschuldigung fir die

4: Mathematik Probe
Krankmeldung von Mustermann, Max am Versendet am: 26.02.2021
08.03.2021 nach
& Entschuldigungsformular drucken

verschwindel,
ft den Eingang be

Mittwoch, 03.03.2021
18:00  TerminTEST

Zum Kalender

YT e———— @ Krankmeldung LT r—
2. TEST Hier kénnen Sie ine Krankmeldung Hier kannen Sie eine Beurlaubung

ainreichen. beantragen

Zur Krankmeldung Zum Antrag auf Beurlaubung

Versendet am: 26.02,2021

Herzlich willkommen,

im Schulmanager der Johann-Peter-
Wagner-Grund- und Mittelschule Theres.

3. Der Elternbrief kann folgende
Elemente enthalten:

Titel/Th Hallo
L
Ite / ema flir Max Mustermann
* E m pfa nger Test erster Elternbrief TESTKLASSE
® TeXt Anhinge:
[ ] Anha ng [3 AB_Der RElativsatz_lehrer.pdf
L] U mfrage Ihre Antwort:
Dagegen

Alle Elternbriefe, die Sie bisher nicht
gelesen haben, werden angezeigt,
wenn Sie den Schulmanager Online
aufrufen.

Ein Klick auf ,Lesen” offnet den
entsprechenden Elternbrief.

Gleichzeitig wird er bei der Schule als
»gelesen” markiert.

Bitte denken Sie daran auch
die Anhdnge zu lesen!

Elternbriefe

2. TEST

Offnen

versendet; 26.02,2021
gelesen: 26.02.2021

TEST Elternbrief

Offnen

versendet: 26.02.2021
gelesen: 26.02.2021

Hallo

Offnen

versendet; 17.02,2021
gelesen: 17.02.2021

Bei den Umfragen ist fiir den Ersteller des Elternbriefs ersichtlich, fur
welches Kind welche Auswahl getroffen wurde.

Im Modul werden alle Elternbriefe gesammelt und kénnen auch
nachtraglich nochmal aufgerufen werden.
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