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OneNote & Teams

an der Johann-Peter-Wagner-Grund- und Mittelschule Theres

Das Notizprogramm OneNote ermoglicht es digitale Lerninhalte an alle Schiiler einer
Klasse zu verteilen, so dass diese von jedem Ort Uber das Internet aus gesehen und
bearbeitet werden kdnnen. Ein Vorteil besteht darin, dass Vieles direkt am Bildschirm
bearbeitet werden kann; ein Ausdruck ist oft also nicht zwingend no6tig. AuRerdem
konnen unterschiedliche Medien direkt eingebunden werden.

Daruber hinaus werden Eintragungen sofort gespeichert und synchronisiert. Da jeder
der Klasse zugeordnete Lehrer Einblick in die Arbeitsbereiche der Schiiler hat, konnen
die bearbeiteten Aufgaben dann vom Lehrer kontrolliert und auch wiederum
kommentiert werden.

Es gibt zwei Varianten diese Programme zu nutzen:
e |nstallation der App auf dem Endgerat
(Windows/Mac/Android/iOS)
e Einloggen Uber den Internetbrowser
(Chrome/Edge)

Die Bedienoberflachen unterscheiden sich je nach Plattform nur leicht. Im Folgenden
werden lhnen grundlegende Informationen zu den Programmen gegeben. Die
verwendeten Bildschirmaufnahmen stammen von der App, die auf einem Apple
Tablet installiert wurde. Auf anderen Plattformen sind die Schritte analog
auszufihren.

Das Besprechungsprogramm Teams bendtigen wir nur zu Beginn um den Benutzer -
in diesem Fall ihr Kind - mit dem Klassennotizbuch in OneNote zu verbinden.
Im Weiteren konnen dariber Videomeetings abgehalten werden.
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1. Bei OneNote und Teams anmelden

und mit dem Kursnotizbuch verkniipfen

OneNote 6ffnen
Microsoft-Konto anmelden
Evtl. Frage nach Berechtigungen erlauben.
Teams 6ffnen @
Anmelden.

Evtl. Frage nach Berechtigungen erlauben.

N o u A w N R

Teams” mochte auf das
Mikrofon zugreifen

Hiermit kénnen Sie Anrufe tatigen und
Sprachnachrichten aufzeichnen.

OK

Nicht erlauben

In Teams geht es uns jetzt erstmal nur darum eine Verbindung zu OneNote herzustellen.

Deshalb sind nur ein paar Schritte noétig, die einmal ausgefiihrt werden missen.

22:51 Dienstag 30. Juni EXTEA o
= Q Teams 25" i A”gi':;?in s
Klassel Beitrage Dateien
Allgemein
el AO.
9 S\ R
L]
Alle Teams anzeigen
Es wurden noch keine Nachrichten gesendet
@Erwahnen Sie die Personen, die an diesem Kanal
teilnehmen sollen.
[£ Neuer Beitrag
a Chat Kalender Aufgaben % Anrufe eee Mehr
22:51 Dienstag 30. Juni T 66%
= Q Teams e Aﬂ%;:::m 2
Klassel Beitrage Dateien Weitere
Allgemein 8 Grades
. “ .
8. Schaltflache , Teams” auswahlen. — Q o
9. In der Klasse (hier THERES1) auf ,Allgemein“ Algemain P
Alle Teams anzeigen ﬂ Kursnotizbuch °
klicken.
10. Im rechten Bereich ,Weitere” auswihlen I L Mot o
otizbuch wird gedffnet
11. ,Kursnotizbuch” auswahlen. N
12. OneNote wird geladen und das Notizbuch der Klasse geoffnet.
Abbrechen




13. In OneNote ist jetzt neben dem privaten Notizbuch auch das Klassennotizbuch der Klasse
,THERES1” dauerhaft eingebunden.
14. Je nachdem ob man als Schiiler oder Lehrer angemeldet ist, siecht man mehr oder weniger

Abschnitte.

4 Teams 22:52 Dienstag 30. Juni
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\;ﬂ "Willkommen" ist schreibgeschitzt.

° _3.27 iPAD THERES1-Notizbuch Bearbeiten .
Willkommen
(© Aktuelle Notizen Willkommen Willkommen beim K...
v _3.27 iPAD Haufig gestellte Fra...
< B THERES1-Notiz... Handouts Ihr OneNote-Ky
handschriftlichg

Hausaufgaben

Jedes Notizbuch ist

l Kursnotizen
1. Schiilernotizh
das NotizbucH
2. Inhaltsbibliot
3. Platz zur Zusq
bearbeiten kg

l Quizfragen

> _Collaboration Sp...

> _Inhaltsbibliothek

So nutzen Sie d

Beginnen Sie noch
Verwenden Sie das

-+ Notizbuch




2. Benutzeroberflache OneNote

23:49 Donnerstag 2. Juli

THERES1-Notizbuch

Willkommen bei...
|
Ihr OneNote-Kursnoti... | >

Haufig gestellte Fragen...

Wo erhalte ich Antworten auf...

F K U abe A LS
o Tobias Lamm THERES1-Notizbuch
(O Aktuelle Notizen Willkommen
B Klasse 5-Notizbuch [l > _3.01iPAD
& Lehrer-Notizbuch i > _3.02 iPAD
' THERES1-Notizbuch [l§ > _3.03 iPAD
B Privat > _3.04iPAD
B Kalender i > _3.05 iPAD
fo Falsch eingefugte... ! > _3.06 iPAD
Weitere Notizbﬂcherl > _3.07iPAD
i > _3.08 iPAD
! > _3.09iPAD
I > _3.10iPAD
i > _3.111PAD
i > _3.12iPAD
-+ Notizbuch -+ Abschnitt + Seite

Kursnotizbuch

A M * ? Q|

Zeichnen  Ansicht

Bearbeiten
= Ihr OneNote-Kursnotizbuch ist ein digitales Nof
handschriftliche Notizen, Anlagen, Links, Sprac|

Jedes Notizbuch ist in drei Teile gegliedert:

1. Schiilernotizbiicher: Ein privater, gemeinsamer Berej
das Notizbuch jedes Schiilers zugreifen, Schiiler sehe|

2. Inhaltshibliothek: Ein schreibgeschitzter Bereich, in |

3. Platz zur Zusammenarbeit: Ein Bereich, in dem alle K|
bearbeiten kénnen.

N

J

\__—y_—/R* R
Notizbdcher  Abschnitte.  Sedtein

1. Jeder Nutzer kann Mitglied bzw. Besitzer mehrerer Notizbilicher sein.

2. AuBerdem kénnen auch eigene personliche Notizblicher erstellt werden.

3. Innerhalb des Notizbuchs gibt es einen eigenen Abschnitt fiir den Schiiler.

4. Der Schiler kann nur seinen eigenen Abschnitt sehen. AuBerdem ist er fiir alle Lehrerinnen,

die der Klasse zugewiesen sind, sichtbar und kann von diesen

bearbeitet werden.

5. Die ,Inhaltsbibliothek” enthalt Seiten, die der Schiler nur

sehen, aber nicht bearbeiten kann.

6. Den Abschnitt ,,Platz fir Zusammenarbeit” sehen alle SchUIer,»
der Klasse. In diesem konnen alle Alles sehen und auch

bearbeiten.

> _3.26 iPAD

> _3.27 iPAD

\
s > _Inhaltsbibliothek

> _Platz fir Zusamme...

JINE (T (TR

—+ Abschnitt —+ S




3. Seite bearbeiten - Registerkarten

Beim Offnen von OneNote sind fiir den Schiiler unter seinem Namen @ (hier: _3.21 iPAD) im
Abschnittsbereich vom Lehrer erstellte Register @ zu sehen. Klickt man diese an, erscheinen in der
dritten Spalte einzelne Seiten ® . Hier werden die Informationen, Arbeitsauftrige oder Medien
durch die Lehrkrafte hinterlegt und werden dem Schiiler in der vierten Spalte @ angezeigt.

15:51 Freitag 4. Sept.

2buch
Q 9 3 en  Ansicht

@ 21PAD THERES1-Notizbuch Bearbeiten
1 mal
(@ Aktuelle Notizen Willkommen Tmal1
Bearbeite das Arbeitsblatt! _
: ; @
= 3.21@sSchule The..fi§ v _3.21iPAD Ein Arbeitsblatt IJ Bearbeite das Arbeitsblatt!
F Mache ein Foto von einem Ar.
[ THERES1-Notizbuchf || Hausaufgaben e
- Mein Mappchen
Weitere Notizblichel I Handouts Schireiba 3 Sachen adf, dia in.
: Ferien? Name Klasse
Kilesnotlzen Schreibe einige Begriffe auf,..
Quizfragen Zahlen
® { I Kein zusitalicher Text 1x1: gemischte Aufgal:
l 5 Dienstag Zahl 5 - schreiben
Bearbeite das Arbeitsblatt @ Welche Zahl gehort in die Liicken2
I 7 Dienstag
@ 4- =20
4a
U -
l > _Inhaltsbibliothek 5. Fm
l > _Platz flir Zusamme... 18: 2=
B 3=
L =45
{ Notizbuch {  Abschnitt | Seite - O .

Klickt man in den Arbeitsbereich @, wird die Ordnerstruktur eingefahren, so dass mehr Platz zum
Arbeiten bleibt. Eine weitere VergroRerung ist durch das Anwahlen dieser Schaltflache moglich.

In diesem Beispiel wurde ein Arbeitsblatt als , Ausdruck” eingefiigt. Dieses kann nun direkt in
OneNote ausgefiillt werden. Steht kein Tablet mit einem Eingabestift zur Verfiigung, kénnen die
Eintragungen auch mit einem Textfeld eingefligt werden.

Wenn ein Ausfiillen am Bildschirm nicht gewiinscht ist, so kann das Arbeitsblatt auch extern
geoffnet und ausgedruckt werden, da es ebenfalls als Datei hinterlegt ist. Hierzu klickt man doppelt
auf das Gber dem Arbeitsblatt sichtbar
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Q ¢ 2 FEY  Einfiigen n Ansicht

<{ 5 Dienstag Bearbeiten

1mal 1
Bearbeite das Arbeitsblatt!

Ein Arbeitsblatt

Mache ein Foto von einem Ar

Bearbeite das Arbeitsblatt! L

B
gemischte_aufg
o aben1
Mein Mappchen

Schreibe 3 Sachen auf, die in.

Ferien? Name: Klasse Mathematik
Schreibe einige Begriffe auf,

Zahlen

Kein zusétzlicher Text 1X1 : gemischte Aufgaben 1
Zahl 5 - schreiben
Bearbeite das Arbeitsblatt @ Welche Zahl gehort in die Liicken2
4. =20 - =49
7 e 8.9=__
§. %= 6. 1=
18: 2=____ 63: 9=
8. 3= 6 - =12
S =45 81: 9=
- Seite e i 7.2=




THERES1-Notizbuch

Zeichnen  Ansicht

. . , o . .
Der Schiiler kann mit der Schaltflache ,+ Seite” auch eigene Seiten THEREST-Notizbuch ———
erstellen.
men Willkommen bei... | o)
Ihr OneNote-Kursnoti... L l
Alle hier vorgenommenen Anderungen und Bearbeitungen sind nur pap Haufig gestellte Fragen...
beim jeweiligen Schiler selbst sichtbar. Auer den Lehrern kann | - Wo erhate ich Antworten auf..
niemand die Individuellen Veranderung sehen.
PAD
. . . PAD
Zur Bearbeitung stehen dem Benutzer unterschiedliche Werkzeuge
zur Verfligung, die in den einzelnen Registern zu finden sind. PAD
PAD
 pe Echnitt
Einfligen

ISUCLE  Zeichnen  Ansicht Kursnotizbuch

[ Tabelle  [o] Bilder Kamera b Audio /) Datei PoF | Gpune TC B [0 &
Galere " ol el
Avolo ber  Dobea tlnge- Dokt %!0
Hokvo foln bowoltn wnd  "Ayselivcl
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Zeichnen

Start  Einflgen [RASLIGELE  Ansicht Kursnotizbuch

A Textmodus + Lassoauswahl % Schreibbereich einfligen ‘ + C\. (T:] @
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&Aaﬂ et wbtrSchweolliche  sehribon
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Ansicht

Start  Einflgen  Zeichnen NEENE Kursnotizbuch

Rechtschreibung c [E?) Plastischer Reader D 100 % <|:|> Seitenbreite B Papierfarbe D Papierformatvorlage + | Kennwortschutz ®
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4. Videokonferenz

Sollte es dazu kommen, dass die ganze Schule oder einzelne Klassen ins Homeschooling
zurlickkehren miissen, so werden wir fiir Videokonferenzen das Programm Teams verwenden.

Der Link zur Teilnahme an einer Videositzung wird, wie die anderen Unterrichtsinhalte tber eine

Seite in OneNote verteilt.

16:51 Freitag 4. Sept

Q

{ b5 Dienstag Bearbeiten

Tmal1
Bearbeite das Arbeitsblatt! 5.

Videokonferenz
Liebe Schiiler, heute werden...

Ein Arbeitsblatt
Mache ein Foto von einem Ar...

Mein Mappchen
Schreibe 3 Sachen auf, diein...

Ferien?

Schreibe einige Begriffe auf,...

Zahlen
Kein zusdtzlicher Text

Zahl 5 - schreiben
Bearbeite das Arbeitsblatt

THERES
Einfligen  Zeichnen  Ansicht
A = s = s=
K U abe & = = = =

Videokonferenz

Freitag, 4. September 2020 16:47

Liebe Schiller,

heute werden wir uns mit dem 1x1 beschéftigen.
Bis spater

Euer Lehrer

iU
©
pxg

L

Link

5 15, micre join/
19%3a5ad804f321364c53a3b0b%bec89d4422

[
En Microsoft Teams-Besprechung teilnehmel_'i

Weitere Informationen zu Teams | Besprechungsoptionen

%40thread.tacv2/1599230820680?
context=%7b%22Tid%22%3a%2272c2b99¢c-
c¢12-4432-8¢08-63beabb4d5fa%22%2¢%220

Offnen

Kopieren

Bearbeiten

Wird dieser Link gedffnet, startet das Endgerat automatisch die installierte Teams-App und 6ffnet
das Videomeeting. Vor dem Eintritt kdnnen noch Mikrofon und/oder Video aktiviert werden.

Heute: Mathematik

Heute: Mathematik

Jetzt teilnenmen v

Jetzt teilnehmen v




5. Aus den Programmen abmelden

Um einen reibungslosen Verlauf bei der Arbeit an den schuleigenen iPADs zu ermdéglichen,

mussen die Schiler sich am Ende der Arbeit sowohl in OneNote als auch in Teams abmelden.
Dieser Schritt ist natlirlich nur nétig, wenn das Gerdt nicht langer von derselben Person
verwendet wird.

OneNote:

<Teams 23:05 Mittwoch 1. Juli

(%) "Willkommen" ist schreibgeschiitzt.

. _3.04 iPAD THERES1-Notizbuch Bearbeiten
a .
@ Aktuelle No™*
SchlieBen Einstellungen
B 304@sc

Willkommen

Weitere No' ™

Q

7 Schnelinotizen
<> Bearbeiten und Anzeigen

Synchronisieren

r OneNote-K\
indschriftlichd

{es Notizbuch ist

. Platz zur Zusg

bearbeiten ké\

[} Benachrichtigungen
F  Navigation
—
KURSNO
Kursnotizbuch aktivieren —
—_—
V:i\ Feedback senden
Teams:
.
e e
Vera Ve h 5
“ ey o &
. Chat Daeien Wettera

Peter Petersen
Sie: Noshmal

Vera Versuch

W

Manuel Krause
MIC 1 van 2 schizit &

Ania Bauer

A8 Sie: batio Anjp

Besprechung mit Tobias Lamm 2
ok

i

Neue Nachricht eingeben

B @ g @ L -

Aufgshen

F

L

erteilen E%InInha\tsblbllathekkap\eren | [ Arbeit der Schiller berprifen ‘ 4

< Einstellungen

Profil anzeigen

SPEICHERKONTEN

a OneDrive - Schule Theres

lamm.tobias@schule.theres.de

Q SharePoint

+  Speicherkonto hinzufiigen

Abmelden

18:21 Donnerstag 2. Juli
Tobias Lamm >

©  Verfugbar

Benachrichtigungen

Einstellungen

lamm.tobias@schule.theres.de

Cﬁ Statusmeldung festlegen
A

A

X Einstellungen

ALLGEMEIN

(\ Dunkles Design

Q. Benachrichtigungen
In. Daten und Speicher

SCHULE THERES

Profil

(o

[£E] Nachrichten

i Info

Hilfe und Feedback

Abmelden
lamm.tobias@schule.theres.de
s




